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PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA ROBA, USLUGA 1 RADOVA
JU ,CENTAR ZA NAPREDNE TEHNOLOGIJE U SARAJEVU*

—  DIO PRVI-OPCE ODREDBE

(1)

(1)

Clan 1.
(Predmet)

Praviinikom o javnim nabavkama roba. usluga i radova Javne ustanove ,,Centar za napredne
tehnologije. u Sarajevu™ {(u ddIJnJem tekstu: Pravilnik) bliZe se uredr.gu ciljevi, postupak
planiranja javnih nabavki. nadin imenovanja i eventualna rotacija élanova komisij ja za nabavku,
provodenje. postupaka javnih nabavki u Javnoj ustanovi ,.Centru za napredne tehnologije u
Sarajevu” (u daljnjem tekstu: Centar), reallzacua ugovora o javnim nabavkama, ucesnici,
odgovornosti, konttola javnih nabavki i nagin pracenja izvrenja ugovora o _]avncg nabavel,
rokovi za postupanje i sva druga odnosna pitanja, a u skladu'sa Zakonom o javnim riabavkama
Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Zakon) i podzakonskim aktima iz oblasti javnih
nabavki. .

Clan 2:.

(Ciljevi)

Osnovni ¢ilj ovog pravilnika je da se planom javnih nabavki ostvari realno i pravovremeno
planiranje javnih nabavki, da se javne nabavke provedu u skladu sa Zakonom, da se obezbjedi
transparentnost, jednakost, konkurencija i zastita ponudaca od bilo kojeg vida diskriminacije s,
ciljern blagovremene nabavke roba, usluga i radova uz najnize trogkove 1 u skladu sa
objektivnim potrebama Cerntra.

0pc1 ciljevi sw:

- jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki,
narotito planiranja, provodenja postupaka i pracemja izviSenja ugovora o Jawmm
nabavkama;

- utvrdiv anje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavkeiu vezi s obavljanjem
poslova javnih nabavki;

- evidentiranje svih radnji i akatatokom planiranja, provodenja pestupka i izvrienja ugovora
o javnim nabavkama; - :

- uredivanje ovlastenja i odgovomosti u svim tazama javnih nabavki;

- kontrola planiranja, provodenja postupka i izvrienja javnih nabavki;



Clan 3
{Definicije pojmova},

Pojmosi koristeni v ovom Pravilniku unaju sljedeca znaenja:

a) Javna nabavka -pribavljanie roba il usluga it ustupanje zvodenia radava. u skladu sa
propisima kojima se ureduju javine nabavke i ovim pravilnikom;,

b) Plan nabavki -godiinji plan javnih nabavki ugovornog organa, odnosno Centra;

¢) Povuddaé - lice koje je u postupku javne nabavke dostavilo ponudus

d) Ponuda -dokument koji podnosi ponuda¢. pri ¢emu nudi isporuku robe, piuzanje usiuge ili
izvodenje radova. pod uslovima koje odreduje dgovorni organ u tenderskoj dokumentaciji:

¢y Ugover o javnej nabavci -ugovor sa finansijskim interesom koji se zakljuéuje u pisanoj
formi: izmedu Jech_lo_C_r ili vise dobavljada i jednog ili vise ugovornih organa i ima za cii}_
nabavku robe; usluga ili izvodenj aradova;

f) Portal javnih nabavki je informacioni sistem koji omoguéava elektronsku komunikaciju,
objavu dokumenata i provodenje postupaka javne nabavke elektronskim putem.

g) Naesilac plamranja -sektor. odjeljenje ili druge orgamizacione jedinice u sastavu Ceritra
(ovlasteno lice ispred organizacione jedinice) koje planiraju nabavke za aktivnosti sadrzane
u projektima iz Programa rada i Finansijskog plana Centra, te obavijaju usaglasavanje
planiranih sa odobrenim finansijskim sredstvima po projektima;

h) Koordinator planiranja — Strucni savjetnik za javne nabavke ili drugo lice koje ovlasti

direktor zaduZeno da uspostavlja i odrzava funkcijii koordinacije sa ostalim nosiocima
planiranja;

i) Nosilac posl'a ~zaposlenik odreden od strane rukovodioca za obavljanje poslova vezanih za

odredenu nabavku.

j) Sluibenik za javne nabavke — definisan je Pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta

Centra i odriosi Se na radno mjesto Struénog savjetnika za javne nabavke.

DIO DRUGI — PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

(1)

@)
3)

Clan 4.
(Koordinacija u izradi plana nabavki)

Prijedlog: Plana nabavki Centra priprema Koordinator planiranja u saradnji sa Nosiocima
planiranja i ostalim nadleZznim sluzbama, na osnovu usvojenog budZeta za tekuéu godinu, te
tskazanih potreba istraZivaca i drugih lica u Centru.

Koordinator planiranja dostavlja Prijedlog plana nabavki Centra direktoru na donogenje.
Koordinator plamran]a je zaduZen za koordinaciju postupka. planiranja i svim vezanim.
aktivnostima, kao i za izradu konadhog plana javnih nabavki, te najkasmje do 15.11.

kalendarske godine zapoCinje aktivnosti  prikupljanja  iskazanih potreba!pnjedloga
organizacionih jedinica.

- Aktivnosti iz tacke (1) ovog ¢lana se provode na nadin da Koordinator planiranja dostavlja

instrukeiju za planiranje svim Nosiocima planiranja sa standardizovanim obrascima i tabelama
i utvrdenim na¢inom i rokovima za prijavljivanje potteba.

Nosilac planiranja, nakon usaglalavanja, u saradnji sa zaposlenim u organizacionim
jedinicama, dostavlja iskazane potrebe za plan javnih nabavki Koordinatoru plamranja

Sve organizacione jedinice aktivio u€estviju uizradi plana tabavki dostavljajuéi prijedloge i.

po potrebi, uéestvuju na radnim sastancima po zahtjevu Nosioca planiranja i Koordinatora
plamranj_a



Pl

(2)

Clan %,
{Iskazivanje potreba)

Powebe se iskazuju. odnesno planiranfe javnil nabavki se vrsl. na nsnovu stededth krmeriia:

a} predmet nabavke mora bitt u tfunkeiji obavijanja dielatnest § w skladu sa .pia.nirém'in.z
ciljevima, kojl su definisani u relevanmim dokumentima propisi, usvojens ?Qt'rateg'ij-e i
akeioni planovi, godidnji planovi il programi rada):

b) procijenjena vrijednost mora biti odgovarajiia s obzitom na cilj nabavke, a uzimajudi u
obzir tehnicke specifikacije. neophodne kolidine i stanje na trZistu {cijena i ostali uvieti
nabavkey; '

¢) mogucnost postojanja drugihi riesenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci ik tjesenja u odnosu na postojede;

d) stanje na zalihama (ukoliko se radi o robi), odnosno praéenje i analiza pokazatelja u vezi s
potrodnjom robe {mjesecno, kvartalno. godignje):

€) pracenje i poredenje trodkovaodrzavanja i koridtenja postojece opreme wodnosu na troskove
nove opreme;

f) tro8kovi zivotnog ciklusa predmeta nabavke (trosak nabavke, trofkovi upotrebe i odrZavanja,
kaoi troskovi odlaganja nakon upotrebe). '

£} procjena rizika i trokova u slucaju neprovodenja postupka javne nabavke

Organizacione jedinice wutvrdyju i iskazuju potrebe za predmetima nabavke na
standardizovanim obrascima i tabelama, u skladu sa uputama Koordinatora planiranja i Nosioca
planiranja.

Prije iskazivanja potreba organizacionih jedinica, potrebno Je da iste istraZe trZiste u cilju
prikupljanja informativne ponude na osnovu koje e se planirati i sredstva za tu namjenu.

Potrebe'i’ska-Zane uskladu sa prethodnim stavom sadrZe naroéito:
a) naziv predmeta nabavke;

b) kolitine;

¢) ukupnu procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a:

d) podjelu na lotove;.

e) prijedlog JRIN oznake;

f) prijedlog vrste postupka;

2) da'li se predvida zakljuéivanje okvimog sporazuma;

h} da li se predvida podjela na lotove;

i) okvirni datum pokretanja. postupka;

1) trajanje ugovora;

k) eventualna obrazloZenja koja su od znac¢aja za ocjeni opravdanosti javne nabavke:
[) procjenu prioriteta nabavke;

m) druge relevantrie stavke.

Clan'6.
(Odredivanje vrste postupka i utvrdivanje istovrsnih predmeta nabavke)

) Nosilac planiranja objedinjuje, odnosno grupira sve istovrsne robe, usluge i radove u jedinstveni.

postupak, kada god je to mogucée. imajuci u vidu dinamiku potreba, placanja, organizaciju i
poStovanje osnovnih principa javnih nabavki. R
Nosilac planiranja, nakon utvrdivanja predmeta nabavke. odreduje ukupnu procijenjenu
vrijednost istovrsnih predmeta nabavke, te predla’e vrstu postupka za svaki predmet nabavke
u skladu sa uslovima za definiranje modalitcta nabavke.
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3)

(4)

Aktivnosti iz stasa (23 ovow Clana se konrdiniraju sa Koordinaterom planirania.
Na osnovu predlozens veswe postupka i7 stava (2) ovog Slana. Sluzhenik za iavne nabavis
odreduie vrstu postupka u skladu sa odredhama Zakona o Javnim nabavkama.

Claa 7.
{[strazivanje trziSta)

Centar je duZan kontinuirane istrazivati trZiste i prikupljati podatks za patrebe pripreme javae
nabavke. a narodito za donosenje edluka znacajmh za kvalitet. swumo:,t 1 ekenomt nost
provedenih nabavki.

Istrazivanje trZista se provedi kroz:

a) tekuce istraZivanje za potrebe operativnog {svakodnevaog) posiovanja. a kao osnovnu bazu
svojih istraZivanja koristi .Bazu podataka o javnim nabavkama za korisnike Budzeta
Kantona Sarajeve” {u daljem tekstu: Baza),

b) specijalno istraZivanje za potrebe pripreme sloZenih javnih nabavki i donoSenja znacajnih
odluka o nabavki roba, dodjeli radova i ustupanja ushuga.

Ist:razwan]c tr7ista se moZe odnositina:

a) predmet javie nabavke Kroz istrazivanje: ponuda, cijene; potraznje, kval iteta, Kolitina,
rokova 1>poruke ekologkih osobina i druge znaéajne stavke;

b) dobavlja¢e i njihove osobine: kvalml\acue zaposlenika, kapacitet proizvodnje, asortiman.
strategija prodaje servis i druge znacajne stavke:

¢) podatke o Siniocima koji uti¢u ili mogu uticati na stanje i kretanje na trZistu nabavke:
zakonski propisi. razvoj znanosti, tehnitka dostignuéai druge znatajne stavke.

Clan 8,
{Kori§tenje podataka dobijenih istrazivanjem frziSta)

~ Podaci dobijeni istrazivanjem trziSta ne smije se koristiti na na¢in da imaju za posljedicu

narusavanje trZisne konkurencije, te na druge okolnosti koje utiu na uslove postupka nabavke.

Podaci dobijeni istraZivanjem trzi$ta mogu se koristiti iskljutivo u javnim nabavkama, a ako se
pojavi potreba za koriitenjem podataka u druge svrhe, i5ti ¢ se moéi koristiti samo uz pisanu

saglasnost Centra.

Podaci 'dobij'eni istraZivanjem trzidta, ugovorni organ je duZan staviti na raspolaganje svim
javnim i privrednirm subjektima na nadin da iste objavi u Bazu.

Centar je duzan arhivirati dokumente dobijene istrazivanjem uz svaku nabavku za koju su

koristeni,

Clan 9.
(Provjera iskazanih potreba)

. Koordinator planiranja vréi formalnii, ra&unsku i logitke kontrolu predlozemh predmeta

nabavke, koli¢ina, procijenjene -vrijednosti, prioriteta kao i ostalih podataka i obavjedtava
organizacione jedinice o éventualnim potrebama isprav ke.

Koordinator planiranja -objedinjuje potrebe na nivou cijelog Centra i sadinjava nacrt plana
nabavki;

Koordinator planiranja dostavlja nacrt plana nabavki organizacionoj jedinici u éijem su
djelokriigu poslovi ratunovodstva 1 finansija tadi. usaglasavanja sa budzetom ili finansijskim
planom ugovornog organa;

Organizaciona jedinica u €ijem su djelokrugu poslovi ratunovedsiva i finansija razmatra
usagla$enost nacrta plana nabavki sa raspoloZivim sredstvima iz nacrta finansijskog plana ili
riacrtom budzeta i unosi eventualne korgkeije;
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Koordimator planivamia unest korekeije nacrta plana nabavki (ukeliko ik imai 1. nakon
uskladivania sa prijediogom finansijskog plana i budzeta, priprema prirediog. plana nabavis,
koii dostaviia direktoru Centa,

éian 1.
{Procjena vrijednosti nabavke)

Ra¢unanje ukupne procijenjene vrijednosti ugovera o javnoj nabavei vréi se bez poreza na
dodatnu vrijednost {(PDV). '

Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se.u skladu sa tehni¢kim specifikacijama utvrdenog
predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama. a kao rezultat prethodnog iskustva w nabavei
konkretnog predmeta nabavke 1 provedenog istraZivanja tiZista.

Procijenjéna vrijednost se tacuna u skladu sa-¢lanoin 15. Zakona.

Clan 11.
(Nagin odredivanja perioda na koji se ugovor o nabavci zakljuguje)

Period na koji se ugovor zakljutuje odreduj_e se prema. realnim potrebama. a u skladu sa
zakonom i-podzakonskim: propisima, '

Natin odredivanja trajanja ugovora o javnoj nabavci, uvjetovan je predmetom nabavke,
iskazanim potrebama za dinamikom isporuke, konatnim terminom kompletne isporuke

predmeta nabavke i dinamikom isplate ugovorenih predmeta nabavke.

Nosilac planiranja predlaZe tra_]anje ugovoia o javnoj nabavel, u skladu sa projektima, uz
primjenu nagela ekonomicnosti i efikasnosti. na- osnovu 15trazwanja trzista za svaki predmet
nabavke pojedinaéno.
Nosilac planiranja obrazlaZe potrebu nabavki kroz visegodiSnje ugovore zbog' prirode rashoda,
u skladu sa vazeéim propisima. y
Clan 12.
(Plan nabavki)

Plan javne nabavke roba, usluga i radova u Centru (u-daljnjem tekstu: plan nabavki) finalizira

Se na esnovil objedinj"eﬁ'ih' i usaglasenih iskazanih potréba, a usvaja se najkasnije 30 dana od
datuma usvajanja finansijskog plana, odnosno budZeta.

) Prilikom izrade Plana javnih nabavki, vodi se racuna o uskladenosti istog sa Dokimentom

okvirnog budZeta (DOB).
Centar moZe zapoceti postupak javne nabavke ukoliko je'nabavka predvidena planom nabavki

ili kada se donese posebna odluka o pokretanju postupka javne nabavke u skladu sa Zakonom.

Clan 13.
(DonoSenje plana nabavki)

Upravni odbor Centra donosi Plan jaynih nabavki zakalendarsku godinu na ptijedlog Direktora
Centra.

U sludaju-neusvajanja finansijskog plana odnosno budZeta, Upravai odbor donosi Privremeni
‘plan javnih nabavki za period privremernog finansiranja.

~ Clani4
(SadrZaj plana nabavki)

Plan nabavki sadrzi obavezne elemente odredene Zakonom i mora biti usaglaSen sa finansijskim

planom Centra.
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i3) Plan nabavki ohavezne »«adm 3 cc‘ sif: podatice:

ay nazv predmeta jgvne naﬂa\ ke

By wrstu mabavhke:

¢} brojany vznaks {paziv predmeta nabavke 17 JRIN:

dy  vrstu postupka:

e) dali se predmet dijeli na lotove:

f) wvrstu ugovora;

g) dali Ce biti zakljuten ugovor o javnoj nabavei ili okvirni sporazum;
h) period frajanja ugovora o javnoj nabavet ili okvirnog sporazuma:.
i) procijenjenu vrijednost nabavke:

3} okvirni datum pokretanja postupka nabavke;

k) -okvirni datum zakljudenja ugovora;

) izvor finansiranja;

m)- podatak za koju godinu-se plan donosi;

n) dodatne napomene.

Clan 15.
(Objavljivanje plana nabavki)

U skiadu sa odredbama Zakona, Centar je duzan najkasnije u roku 6d 30 dana od dana usvajarija
budZeta odnosto finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za
nabavke, objaviti plannabavki na portalujavnih nabavki, u formi i na nadin kako je definisano
usisteniu "e-Nabavke". _
Plan nabavki se.objavljuje na-web stranici Centra u roku od 60 dana od daria usvajanja budzeta
odnosno. finansijskog plana, a nakon objave na portalu javnih nabavki.
U slucaju neusvajanja budzeta, odnosno tinansijskog plana ili drugog: dokumienta kojim se
odobravaju sredstva za nabavke, Centar objavljuje privremeni plan javnih nabavki za perlod
priviemenog finansitanja.
Clan 16.
(Izmjene i dopune plana javaih nabavki)

lzmjene i dopurie Plana javnih nabavki odobravaju se kada se ispuni jedan od sljedeéih
slugajevas: .

a) vanplanska aktiviost:

b) .rebalans budzeta;.

€) restruktum‘anje budzeta

d) promjena elemenata-iz Planajavnih nabavki;

e). ‘nastupanje novih objektivnih okolnosti koje uti¢u na realizaciju projekta

Nosilac planiranja moze predlagati izmjene i dopune plana nabavki putem obtazloZenog
zalitjéva (Prilog 1).

Izmijenjen i dopunjen plan nabavki usvaja se na natin i po postupku utvrdenom za donosenje
plana nabavki.



DIO TRECI - PROVOBPENIE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 17.
{Zahtjev za pokrefanje postupka nabavke)

{1y Ukoliko je javna nabavka predy idena planom nabavki, zah‘gex za pokretanje postupka javne
nabavke podnosi Nosilac posla, odnosno lice ispred organizacione jedinice koja je. u pravilu,
korisnik predmeta nabavke.

(2) Zaht_]ev se. u pravilu, podnosi 0 roku naznadenom kao okvime vrijeme pokreranja postupka
Javne nabavke.

{3} Zahtjev sadrzi minimalno:

a) naziv pre.dmeta nabavke;

b) redni broj nabavke u.planu javnih nabavki;

c} tehnicke specifikacije roba/usluga/radova koji se nabavljaju i minimalne ekonomsko-
tehnicke uv jete za uesnike u javnoj nabavci, ukolike postoje;

d) prijedlog krltertja dodjele ugovora: ,najnizZa cijena” ili .ekonomski niajpovoljnija ponuda™;

¢) ukupnu procijénjenu vrijednost nabavke bez PDV-a;

f) vrstu postupka:

gy ukoliko je planirana podjela nabavke na lotove, obavezno navesti prijedlog podjele nabavke
po lotovima, sa iskazanomni vrijednosti po lotovima;

h) ukoliko nabavka nije podijeljena na lotove, navesti razloge nemoguénosti dijeljenja nabavke
na lotove;

{) pismeni dokaz o istrazivaniu tr#jsta;

1) tehni¢ke specifikacije predmeta nabavke;

k) potpis ispred Nosioca planiranja.

(4) Zahtjev se podnosi nia obrascu koji je sastavni dio ovog pravilnika — Prilog 2.

{5y Ukoliko je za pripremu tehnigkih specifikacija te-postavljanje tehni¢ko-ekonomskih uvjeta za
uéesnike u javnoj nabavei poirebno posebno tehni¢ko ili strudno znanje, na prijedlog Nosioca
planiranja moZze se angaZirati struéno lice koje nije zaposleno u Centru.

Clan 18. |
(Prethodna provjera. trziSta)

(1) Uzzahtjev.za pokretanje postupka javne. nabavke svaki Nosilac posla-duZan je saginiti pismenu
zabiljesku prethodne proviere trzista u svrhii pripreme nabavke i informisanja privrednih
subjekata o svojim planovima i zalitjevima u vezi sa nabavkom, u skladu sa odredbama ¢lana
14a. Zakona o javnim nabavkama.

(2) Obrazac pismene zabilje§l€é iz prethodnog stava se nalazi u prilogu ovog Pravilnika -Prilog 3.

'élan‘ 19,
{Odredivanje dinamike pokretanja postupaka nabavke)

(1) Dinamiku pokretanja postupaka nabavki odreduje Nosilac planitanja i Nosilac posla, u skladu'sa
prethodno definiranim rokovima zakljuéenja i izvr$enja ugovora, a imajudi u vidu vrstu postupka
javiie nabavke koji se sprovodi za svaki predmet nabavke, objektivhe rokove za 1zradu tenderske
dokumentacije, odnosno prov odenja javne nabavke, pripremu 1 dostavljanje ponuda kao i
propisane rokove za podnoSenje pravnih lijekova.

{2) Nosioci planiranja i Nosioci posla. u sveukupnom procesu odredivanja ‘dinamike pokretanja
nabdvke, analiziraju rizike prouzrokovane poremecéajem trzifta reba, usluga i radova, broj
potencijalnih ponudata, sigurnost i kontinuitet snabdijevanja.

9



Clan 20.
{Postupak po zahtjevu za pokretaoje postupka)

(13 Po prijemu zalitjeva za pokretanie postupka nabavke stuzbienik za javoe nabavke provierava da

Wisti sadri sve utvrdene elemernte. a narpéito da 1 3¢ javna nabavka predvidena planom nabavki

za tekudu godiny,

Ukoliko podnesent zahtjev sadri nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente. isti se

bez odlaganja vraéa podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu koja mora biti u¢injena u

najkracem moguéem roku. _ _

{3 Uko‘iik'o'je zahtiev uredan. odnosno sadr#i sve heophodne elemente, isti se prosljeduje. ovisno
o procijenjenoj vrijednosti. direktoru ili od njega ovlastenoj osobi na odobrenje.

{#) Tzuzetno, nabavka se moZe pokrenuti 1 bez zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke. po
diskrecionoj ocjeni direktora.

2

Clan 21.
(Odluka o pokretanju postupka javne nabavke)

(1) Naosnovis odobrenog zahtjeva direktor pokrece-postupak javne nabavke donoSenjem odluke o
pokretanju postupka javne nabavke, koja obavezno sadrzi sve Zakonom utvrdene elemente.

{2) Ukoliko je potrebno, odlika moze sadrzavati i druge elemente koji su potrebni za provodenje
Zakonom utvrdenog postupka javne nabavke.

(3) Ako ngovorni organ u postupku javie nabavke nijepodijelio predmet nabavke na lotove, u
Odluci o pokretanju pestupka navodi osnovne razloge za takvo pestupanje.

(4) Odluku iz ovog ¢lana pripfema sluZbenik za javne nabavke, nakon zaprimanja odobrenog
zahtjeva,

Clan 22,
(Sluzbenik za javne nabavke)

() Centar kao ugovotni organ Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
ureduje radno mijesto stuZbenika za jayne nabavke, odnosno struénog savietnika za javne
nabavke.

(2) Centar osigurava da u postupcima nabavke &ija procijenjena vrijednost prelazi 250.000,00 KM
bez PDV-a uéestvuje najmanje jedan sluzbenik za javne nabavke.

(3) Sluzbenik za javne nabavke, izmedu ostalog:

udestvuje u priprémi tenderske dokumentacije;

- obavlja korespondenciju sa ponudagima

- dostavlja tendersku dokumentacije na racin propisan za konktetni postupak JN;
- priprema pojasnjenja tenderske dokumentacije;

- priprema prijedloge odluke u formi i-sadrzaju propisanim zakonom;

- pripremu odgovore po pravnim lijekovima.

(4y Shuzbenik za javne nabavke uestvije. u- postupeima javrih nabavki kao &lan komisije: za
nabavku imenovanu od strane direktora i obavlja poslove u.skladu sa ovim Pravilnikom i
Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta.

_ Clan 23.
(Imenovanje i sastav komisije za javne nabavke)

(1) Na osnovu odobrenog zahtjeva, shizbenik za javne nabavke bez odlaganja priprema odluke o
pokretanju postupka i rjesenje o imenovanju komisije za javnu nabavku (u daljem tekstu:
komisija), kq_]l sadrze sve potrebne elemente propisane. Zakonom.
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(7)
(8)
9)

Direktor imenuje komisiju (Slanove ramjenske élancve) 1 sekretara komisije donosenjem
rieSenja o Imenovaniu o kofent s precizirgiu prava i obaveze Komisije za nabavku, 2w skiady
sa Zakonom, podzakonskim aktima i opéim aktima Centra,

Komisija se sastojl od najmanje i &lana, a u sluaju ugovora Sija procijenjena veijeduost
predstavija vrilednasni razred iz Slama 14 st. (21113} Zakona, kewisija se sastoji od najmanie
pet ¢lanova,

Broj Clanova komisije mora biti neparan i prilikom imenovanja ¢laneva komisije potrebno je
voditi ratuna o rav nopraynoj zastupljenosti polova,

Clanovi komisije u pravijusu mpu:,lemcl Centra.

y Clanovi komlsue mogu biti i oni koji nisu zaposlenici Centra, ali takvi &lanovi ne smiju-

predstavljati veéinu komisije.

Vedina ¢lanova komisije- txebaju poznavati propise o javnim nabavkama.

Nayi manje jedan ¢lan komisije posjeduje posebnu stru¢nost u oblasti predmeta javne nabavke.
Direktor imenuje predsjedavajuéeg komisije, koji kootdinira rad komisije, odreduje- zaduzenja
u pogledu administrativiih i tehnic¢kih posiova komisije.

(10) Sekretar komisije obav lja administrativne poslove za komisiju i isti nema pravo’ glasa u radu

komisije.

(11) Uspostavljanje i rad komisije za nabavke i djelokrug rada komlsue vrsit ée se na nadin proplsan_

(6)

(1)
(2)

(3)

Pravilnikom o uspostavljanju i radu kOII'llSl]e za nabavke (SL. glasnik BiH br.103/14 i 49/23)
Uredbom o konutroli javaih nabavki u svim 1nstltuujama &iji je osnivad Kanton Sarajevo
(.Sluzbene novine KS* br. 27/19,.29/19, 48/19 1 13/20'1 drugim relevantnim podzakonskim
aktima.

Clan 24,

(Nepristrasnost i povjerljivost, sukob interesa)

Svaki ¢lan komisije; sekretar i struénjak angaZiran izvan Centra, prije pofetka rada u komisiji
je duzan potpisati izjavit o nepristrasnosti i povjerljivosti, te postojanju/nepostojanju sukoba
interesa u skladu sa €lanom 52. Zakona o javnim nabavkama.

U kornisiji ne mogu. biti imenovare osobe koje bi mogle biti u izravnom ili néizravnom sukobu
interesa kO_]l jeu vezi s konkretnim postupkom javne nabavke, kaoni odgovome osobe koje na
bilo koji naéin'donose odluke vezane za ‘postupak: javne nabavke ili iste odobravaju.

Obaveza je svakog &lana komisije i sekretara da tokom cijelog postupka nabavke ‘prijavi
postojanje moguceg sukoba interesa i da se s obrazlozénjem izuzme iz rada komisije, u kojem
sluaju se imenuje zamjenski &lan.

- Uslugaju daje utviden sukob interesa kod &lana kolegijalnog organa. isti se izuzima od glasanja

prilikom odluéivanja o predimetnoj nabavei.

). ‘Ovlasteno lice Centra objavljujena svojoj internet stéanici spisak privrednih subjekata s kojima
‘predstavnici Centra, ili s njim povezana lica, su u sukobu interesa ili obavijeStava da takvi

subjekti ne postoje, te spisak azuriraju bez odgadanja ako nastupe promjene, u kontekstu ¢lana
52. Zakona.

Centar moZe, na naéin i po proceduri regulisanoj ¢lanom: 45. st. (3) do (9) Zakona, od dana
donodenja odluke nadleZnog organa, na period od 12 mjeseci, iskfjuciti iz u¢eSca u postupku
nabavke. kandtdata/ponudaca koji se nade u bilo kojoj od situacija koje su regulisane ¥lanom
45. stav (5) Zakona.

Clan 25,
(Rad i odludivanje Komisije)

Komisija radi i odluduje na sastancima kojima prisustvuju svi ¢lanovi.

U slugaju odsustva ¢lanova Komisije, sastancima prisustvisje jednak bro; zamjenskih élahova.
U slugaju sprijedenosti predsjednika komisije, na sastancima ga mijenja neki od &lanova ili
zamjenskih ¢lanova Komisije.
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Komisija za nabavke na prvom sastanku donosi poslovnik o rady,
(53 Komisija za ndabavke donest odluke javoim glasanjem prostom. vecinom ukupnog broja
¢lanova. ' '
16} Svaki clan komisije za nabavke tma pravo da. u okviru glasanja iz pret hodnog stava, 1zdvoil
svoje misljenje sa obrazlozenjem koii je sastavni dio zapisnika.
{73 Komisija vodi zapisnike 0 pismeno] formi o radnjama koje sw ko takve propisane Zakonom i
podzakonskim aktima. 5
‘Clan 26.
{Poslovi komisije)

Poslovi Komisije za jayne nabavke obubvataju naro€ito:

a) otvaranje zahtjeva za ucesce;

by pmyo&énje-_ javnog otvaranja ponuda;

¢) pregledavanje, ocjend i usporedivanje ponuda;

d) sadinjavanje zapisnika o ocjeni: ponuda ;

e} davanje preporuke ugovornom organu za dono3enje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju
postupka javne nabavke:

f) druge poslove 1 zadatke vezane za provodenje postupka u skladu sa Zakonom,
podzakonskim aktima i rjedenjem o imenovanju komisije.

Clan 27.
(Pruzanje stru¢ne pomogi komisiji)

Svi zaposlenicisu diiZni da u okviru svoje nadleZnosti pruZe struénu pomoedé Komisiji u svom radu.

Clan 28.
(Tenderska dokumentacija)

(1). Tenderska dokumentacija sadrZi potpune informacije ‘o uslovima ugovora i postupku dodjele
ugovora, 4 koji su kandldatlmafponudamma dovoljni za pripremu zahtj eva za udedce, odnosno
ponuda na styarno konkurentskoj osnovi.

(2) Prilikom pripreme tenderske dokumentacije vodi. se raduna o postivanju principa jédnakog

~ tretmana i nediskriminacije kandidata/ponudada.

(3) Tendersku dokumentaciju priprema.
~ lice koje poznaje propise iz oblastt javnih nabavki, u pravilu sluzbenik za jayne nabavke;

- lice koje poznaje predmet nabavke (stru¢no lice), u prav11u Nosilac posla

(4) Tenderska dokumentacija se -priprema u skladu sa Zakonom, Uputstvont za prlpremu modela.
tenderske dokumentacije i ponuda {,.Sluzbeni glasnik BiH", broj: 90/14 i 20/15) i drug1m
_podzakonsklm aktima, a na osnovu utvrdenih potreba Centra. '

(5) Rok za pripremu tenderske dokumentacije izmosi 10 dana od. dana zaprimanja odluke o

~ pokretanju postupka za kenkretnu javnu nabavku. _

(6) U svim postupcimia javrith nabavki gdje nisu zakonom propisani rokovi, nosioct aktivnosti na
pripremi tenderske dokumentaciie odredit ¢e primjerene rokove vodeéi raduna o specifi¢nost,
kompleksnosti nabavke. hitnosti nabavke 1 drugim okolnostima bitnim za realizaciju iste.

{7y Tenderska dokumentacija se ne moZe uciniti dostupnom nijednom kandidatw/potencijalnom
ponudaéu na drugi nagin osim putem Portala javnih nabavki.

(8) Korespondenciju sa ponudacima-obavlja sluZbenik za javne nabavke ili drugo oviasteno lice.
kao i pripremu pojasnjenja tenderske dokumentacije u konsultaciji sa Nosiocem posla.
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(4

(1)
(2)
3)

(4

‘Clan 29,
{ Tehnicke specifikacije)

Tehnicka specitikacija jo obavezan i sastavnl dio tenderske dokumentaciie u kojem se utvrduju
tehni¢ki zahtjevi za predmet nabavke,

‘Tehnicke specifikacije moraju svim kandidatima‘ponudadima  omoguéiti  jednak i

nediskriminirajuéi pristup nadmetanju.

Tehnitke specifikacije mogu da sadrZe: nivo kvaliteta, ukljutujuéi i metode za osiguranje
kvaliteta, sigurnost ljudstva i imovine, nivo uticaja na Zivotnu sredinu, potrosnju energije:
ocjent usagladenosti. nacin i metode testiranja, proizvodni proces, Zivotni vijek proizvoda,
garantnitok, kvalifikacije, predmjer i prediagun radova ili projekinu dokumentaciju i dr..

Provjeru 1 uskladenost tehnickih specifikacija potveduje Nosilac posla ili strutno lice koje je
pripremalo Istu.

Clan 30.
(Objavljivanje u postupku javnih nabavki)

Objayljivanje svih vrsta obavjestenja u postupcima javnih nabavki. tenderske dokumentacije i
drugih akata u postupku javne nabavke vrsi sluzbenik za javne nabavke, koji je registrovani
operatet ispred Centra.na Portalu javnih nabavki,

Tzuzetno, u sludaju .spri_jeéenosti. sluzbenika, direktor moze ovlastiti drugo lice za obavljarje

aktivnosti iz prethodnog stava. 5
Clan 31.
(Zaprimanje ponuda)

Zaprimanje ponuda vrsi -zapeslenik koji zaprima postu, odnosno’ koji vréi protekolisanje
dokumenatau skladu sa Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom poslovanju Centra:

) Zaprimanje ponuda se vr§i u skladu sa ¢lanom 15. Uputstva za pripremu modela tenderske
dokumentacije i ponuda.

Do trenutka javnog otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zapnmljemm
ponudama,

- Nakon isteka roka za predaju ponuda, zaposlenik iz stava 1. ovog ¢lana predaje zaprimljene

ponude predsjedniku komisije za javne nabavke konkretnog postupka ili .drugom &lanu

komisije.
- Lica iz prethodnog stava potpisuju zapisnik o zaprimanju ponuda,

Clan 32.
(Otvaranje ponuda)

Otvaranje ponuda i evaluaciju ponnda vrsi KOmi.s'ija za javne nabavke u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktima.
Otvaranje penuda se provodi na myjestu i u vrijeme koji su navedeni u obavjestenju o nabavci i

tenderskoj dokumentaciji.

Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, anajkasnije u

roku od jedan sat-od isteka roka za dostavu ponuda.

Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuje predsjednik Komisije i ovla$teni predstavnici ponudaéa
prisutni na otvaranju ponuda;-te'se svim ponudacima dostavlja-.edmah il najkasnije u roku od
3 dana od _dana.dtvaranja...
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(1

)
(3)

(1
2)

(7)

Clan 33,
{Pregled i ocjena ponuda)

. Komisija je duina da. nakon otvaranja ponuda, pristupt pregledu i ocjeni ponuda.u sklads sa

Zakonom i pondzakonskim akiima. i o pregledu | ocjeni ponuda sa&ini odgovarajuéi zapisnik.

- Zapisnik iz stava (1) ovog ¢lana mora di sadezi podatke u skiadu sa ¢lanom 18. Uiputstva za

pripremu modeta tenderske dokumentacije i ponuda.

Komisija je duZna direktoru Centra dostaviti zapisnik o ocjeni ponuda, zajedno s izviestajem o
radu 1 preporukom, te datl prijediog odgovarajuce odluke. u feku od 15 dana raunajuci od
datuma otvaranja ponuda sa svim potrebnim prilozima.

Rok iz stava (3) ovog ¢lana moze se produziti u sluédju slozenijeg postupka ocjene ponuda ili
drugih opravdanih razioga, kao $to je zahtjey za pojasnjenjé ponude,. zahtjev za racunsku
ispravnost ponude, provieru dostavljene dokumentacije putem nadleznih institucija i koristenje
pravnih lijekova od ponudaca.

Rok za dostavu preporuka i prijedloga odluke: u tom slu¢aju produZava se za period trajanja
obustave postupka. uz obrazioZenje komisije.

Clan 34, _
(DonoSenje odluke u postupku)

Kc)mi"s_'ija; nakon okont¢anog postupka nabavke, daje ugovornom organu preporuku, zajedno s
izvjeStajem o radu i razlozima davarija takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce odluke.

2) Prijedlog odluke iz stava (1) ovog ¢lana dostavlja se direktoru Centra na potpisivanje.

Potpisana odluka s¢ dostavlja svim ponuda&ima koji su ulestvovali u postupku nabayke
istovremeno, a hajkasnije u roku od sedam dana od dana dono3enja.

Sluzbenik za javne nabavke j je duzan dostaviti odluku o rezultatima oken¢anog postupka javne
nabavke svim utesnicima u javnoj nabavci, u skladu sa Zakonomn.

Odluka iz stava (3) i (4) ovog Elana objavljuje se na internetskoj stranici Cenitra, istoyremeno
sa-upuéivanjem odluke ponudacima koji su udestvovali u postupkir javne nabavke.

~ Clan 35,
(Pravna zaStita)

Po. prijemu Zalbe na protokol Centra, zaposlenik. protokola obavezan je. o istg] odmah
obavijestiti sluzbenika za javnie nabavke. '

U slufaju zaprimanja Zalbe direktno na protokol Centra, zaposkenik Centra je duan
podnositelju Zalbe dati potvrdu o prijemu Zalbe sa tatno navedenim datumom i vremenom
zaprimanja iste.

Sluzbenik za javne nabavke postupa po Zalbi odmah po prijemu, u skladu sa Zakenom.

' Centar je duzan u roku od pet dana od datuma zaprimanja Zalbe utvrditi blagovremenost,

dopustenost i da li je zalba izjavljena od ovladtenog lica, od lica koje ima aktivnu legitimaciju..

- Ukoliko utvrdi da je Zilba neblagovremena, nedopustena i izjavljena od neovlastenog lica, od

lica koje nema aktivnu legitimaciju, sadinit ée prijedlog Zakljucka o odbacivanju Zalbe .
Ako je Zalba blagovremena. dopustena i izjavljeha od ovlastenog lica, od licakoje ima aktivau

'legiti’macij_u’_ 1 djelimi¢no osnovana/osnovana sluzbenik za javne nabavke ce, u saradnj__i' sa
komisijom, saéinit prijedlog odluke/rjelenja o djelimi¢nom usvajanju ili usvajanju Zalbs u

cijelosti.
Ukoliko je zalba blagovremena, dopuitena, izjavljena od ovlastenog i aktivno: legitimisanog
11ca a premd Dujf:lll kormsge neoshovana, slqucml\ . Javnc nabavkc 1 Saradnjl sa komlsl_;om

IZJa&.nJen]e pI‘_OSll_]edll_O Uredu za_razmatranje zalbl
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183 SluZbenik za javne nabavke je duzan akie navedene ustavovima {31 (61 1 17) pripremin u St
kratem roku 1 dosmaviti direlmrg na poipis. @ nafkasnije jedan dan prije isteka roka 2
postupanje po Zaihi.

{9) U izuzetim topravdanim situaciiama prijedlozi akata po zalbi se mogu pesiati 1 zadnii dan ha
potpis i saglasnost direktoru, "

Clan 36.
{Zakljutivanje ugovora o javnoj habavei)

(1} Po isteku roka za podnosenje Zalbe nakon donosenja odluke o izboru, sluzbenik za javne
nabavke saCinjava prijedlog ugovora, a isti mora odgovarati modelu ugovora iz tenderske
dokumentacije.

{2) Ugovor potpisuje direktor Centra.

3) Nakon' potpisivanja ugovora od strane direktora, isti se dostavlja na potpisivanje drugoj
ugovornoj strani koja za sebe zadiZava dva primjerka ugovora. "

(4) Potpisani primjerci ugovora 'dostavljaju e

- licima odgovomlm za pracenje izvtdenja ugovora;

- organizacionoj jedinici u &ijem su djelokrugu poslovi radunovodstva i finansija;
- licu zaduZenom za kvanitativni 1 kvalitativni prijem robe, usluga i radova.

Clan 37.
(Pradenje izvr§enja ugovora)

(1) Lice zaduZeno za pracenje izvrSenja ugovora o javnoej nabavei vodi evidenciju o stepenu
izvrienja ugovera o javno] nabavei/okvirnog sporazuma i blagoviemeno obavjestava
sluzbenika za javne nabavke /nadle?nu organizacionu jedinicu kako bi se blagovremeno
poduzele aktivnosti nia prov odenju novog po stupka javne nabavke.

(2) Liceiz prethodnocr stava rjeSenjem imenuje- direkior Centra.

(3) Komunikacija sa. drugorn ugovornom stranom u vezi s izvr¥enjem ugovora o javnoj nabavci
odvija se iskijutivo pisanim putem, odnosno putem: poste -glektronske poste ili faksom.

(4) Komumkacqu sa driigom ugovornom sttanom U vezi s izvisenjem ugovora o javnoj nabavei
moZe vi3iti samo lice koje je ovlasteno od strane direktora.

{5) Centar-odmah po zakljufenju ugovora o javnoj nabavei obavje$tava drugu ugovornu stranu.o
kontakt-podacima lica koje je ovlasteno da vr3i komunikaeiju u vezi sa pratenjem izvr¥enja
ugovora.

(6) Lice zaduZeno Za pradenje tzvrSenja ugovora o Javno} nabavci dostavlja Sluzbeniku za javne
nabavke, na propisanom obrascu, izvjestaj o izvr$enju ugovora u roku od sedam dana od dana
izvrSenja ugovora o javnoj nabavei — Prilog 4.

(7)  Tzvjestaj iz prethodnog stava minimalno sadri:

a) opis toka izvrienja ugovora;
b) ukupnu realizovanu vrijednost;
.€) uo€ene probleme tokom izvr§enja ugovora;.
d) eventualne prijedloge za poboljsanie.
Clan 38.
(Provjera kvantiteta i kvaliteta isporuenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova)

(1) Pm\qem kvantlteta i kv Ilteta 1sporucen1h roba pruzeruh usluga il 1zvedemh radova vr§1

za Javnu nabavl\u. odnosno k0m151 ja za naba.\«_ku,
(2) Lice/komisiju iz prethodnog stava rjeSenjem imenuje direktor Centra.
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(7)

(8)

.

Zaposlenik zaduZen da vr$t kvansitaivol Hi Kvalitativei prijem roba, usluga il radova

p’ri)'\;it,ravu

- da'li koli¢ina sporucenih roba, pruzenth usiuga il izvedenih radova odgovara ugevorenem:

- da li vrsta | kvalitet 1sporugenth roba, pruzenh usluga ili zvedenih radova odgovaraju
ugovorenim. odnosno da I su u svemu & skladu sa zahtijevanim tehnickim specitikaciiama
t ponudom;

- da li postoje vizualha ostedenja.

O izvr§en0j provjeri kvantiteta i kvaliteta isporucenih reba, pruzenih ustuga ili izvedenih radova

sacinjava se zapisnik o kvantitativnom i kvalifativiom prijemu roba. usluga ili radova (Prilog

3). ¢ime se potvrduje prijem odredene kolic¢ine 1 trazene vrste roba. usluga il radova, kao i
prijem neophodne dokumentacije (ugavor, otpremnica, ra¢un i sl.), ednosno da isporudena roba;
usluge ili radovi usvemu odgovaraju ugovorenifm.

Zapisnik petpisuju zaposlenik iz stava (1) ovog ¢lana i ovlasteni predstavnik druge ugovorne
strane i sa¢injava se u dva istovietna primjerka. od Gega po jedan primjerak zadrzava svaka
ugovorna strana. '

U sluéaju kada lice koje je zaduZeno za kvantitativni i kvalitativai prijem utvrdi da koli¢ina ili

kvalitet isporucenih roba. pruzenih wsluga ili izvedenili radeva ne odgovara

ugovorenom/narucenom, sadinjava i potpisyje zapisnik o reklamaciji, u kome navodi razloge

zbog. kojih isporuka nije u skladu sa ugovorenim/haruenitn i daje prijedlog za rjesavanje
reklamacije (Prilog 5.). _
Zapisnik o reklamaciji dostavlja se licu zaduZenom zi pradenje izvrienja ugovora o javnoj
nabavci koje zapisnik dostavija drugoj ugovornoj strani.
Postupanje po reklatnaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabavei, Zakonom o obligacionim
odnosima i drugim aktima. _
Clan 39.
(Izmjena ugovora tokom njegovog trajanja)

[zuzetno, ugevor o javnoj nabavel moZe se izmijeniti tokom njegovog trajanja bez provodenja novog
postupka javhe nabavke, na nadin i po proceduri regulisanoj ¢lanom 75. stav (5) do (13) Zakona i
to samo ako su kumulativno i ispunjeni sljedeéi uslovi:

a) do potrebe 74 izmjenom do§lo je zbog okolnosti koje pazljiv i savjestan ugovorni organ nije-
mogao predvidjeti;

b) izmmjenom se ne m1] enja qelokupna priroda ugovora;

¢) svako povedanje. cljune mje veée-od 30% vrijednosti prvobitnog ugovora i ne moZ¢ imaii za-
cilj izbjegavanje primjene Zakona,

~ Clan 40.
{Direktni sporazium)

- Postupak direktnog: sporazuma sprovedi se na nadin da se osigura poitovanje principa iz &lana

3. Zakona.

. Ugovorni organ bira ponudaéa na nadin koji garantuje na_}bol_]u razmjemi vrijednosti za novac,
‘U postupku direktnog sporazuma ne donosi se odluka ili rjeSenje o pokretanju postupka u

pisangj formi.
Zahtjev za nabavku putem direktnog sporazuma podnosi Nosilac posla (Prilog 2).

Zahtjev obavezno-sadrzi predmet nabavke, procijenjenu vrijednost, navod-o broju stavke iz

plana javnih nabavkii stuZzbenu zabiljedku ¢ istrazivanju trzidta iz ¢lana.14.a Zakeéna.

) Za nabavke putem direktniog sporazuma koje su predvidene Planom nabavki, Nosilac posla
‘moZe pisanim putem pribaviti prijedloge cijena/ponuda od ponudaca, te dostavid iste uz zahtjev
iz stava (4) ovog €lana uz naznacen prijedlog izabranog ponudada.
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{71 Zahtiev ovierava shuZba racunovodstea i ﬁrq;msij& Koja provierava postejanje finansijskih
stedstavau budZetu, te sluzba v jacue nabavke kola provierava uskladenost stavki sa planom
Javnih habavki..

(&) Dirskoe daje saglasost na zabijev za pokeetanje nabavke 1 istf se proslieduje shuzbeniku za
javne nabavke.

19} Lzuzetno, direkini sporazum se moze realizirati i bex zahtjeva za pokretanje postupka javne
nabavke, po diskrecipnaj ocjeni direktora.

{10) U postupku direktriog sporazuma dozv oljeno je pregovaranje-o cijeni il ponudi.

(1 i ) Direktni sporazum se smafra zakijut,enlm prilaganjem tatuna ili drige odgovarajuce-
dokumentacije. odnosne zakljuéivanjem ugovera. "

(12)Za nabavke vrijednosti <4.000,00 KM bez.PDV-a, Centar sa izabranim ponudacem obavezno
zakljuduje ugovor o javnoj nabavel.

(13)U postupku dlrektnog sporazuma Zalba nije dopustena.

(14)Sluzbenik za javne nabavke objavljuje Izvjestaj o sprovedenom postupku direktnog sporazuma
na portalu javaih nabavki..

Clan 41.
(Usluge iz Aneksa IT)-

Za dodjelu ugovora koji za predmet nabavke imaju usluge utvrdene Aneksom II Zakena (drustvene
i druge posebne usluge). primjenjuje se Pravilnik o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Ancksa
II Zakona. _

| Clan 42,

(Izuzeéa od primjene Zakona o javnim nabavkama)

Zaugovore o nabavei koje su izuzeti od primjene Zakona o javnim nabavkama BiH, primjenjuju se
odredbe Zakona koje se odnose na izuzeéa, -drugi zakonski i podzakonski akti u zavisnosti od
predmeta nabavke i opéi akti Centra.

5 Clan 43.
(Cuvanje ponuda i druge dokumentacije)

Zakljudeni ugovori o nabavci, zahtjevi, ponude, tenderska dokumentacija i dokumenti koji se
odnose na ispitivanje 1 ocjenjivanje zahtjeva i ponuda, kao i drugi dokumenti vezani za nabavku
uvaju se u skladu sa zakonima Bosne i Hercegovine koji se-odnose na arhiviranije.

Clan 44. _
(Kontrola i pracenje javnih nabavki)

(1) Nadzorni odbor Centra vzsi nadzor nad provedenjem javnih nabavki i rada Centra u pogledu
primjene vaZeéih propisa o. javnim nabavkama, te razmatra izviestaje o realizaciji javnih
nabavki.

(2) Kontrolu javnih nabavki u Kantonu Sarajevo vr§i Jedinica za internu reviziju Kantona Sarajevo
1 Ured za borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom Kantona Sarajevo.

(3) Agencija za javne nabavke BiH i Ured za razmatranje zalbi BiH su institucije- nadlezne za-
pracenje primjene Zakona-o javnim nabavkama i podzakonskih akata.
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DIO CETVRTI — PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

(1)

Clan 45.
(Primjena Pravilnika i propisa)

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve zaposlenika Centra, koji u okviru svog djelokruga
rada, obavljaju i poslove javnih nabavki.
Za sve ono §to nije propisano ovim Pravilnikom primijenit ¢e se odredbe Zakona o javnim
nabavkama (..Sluzbeni glasnik BiH™ broj: 39/14 i 59/22), kao i vaze¢ih podzakonskih akata, te
Zakona o upravnom postupku, Zakona o obligacionim odnosima i drugih pozitivnih propisa.
U slucaju izmjena i dopuna Zakona ili podzakonskih akata. odnosno donosenja novih isti ¢e se
neposredno primjenjivati.

Clan 46.

(Obrasci)

Sastavni dio Pravilnika ¢ine obrasci koja su lica koja uc¢estvuju u postupcima javnih nabavki
duzna koristiti u svom radu i koji predstavljaju priloge ovom Pravilniku:

a) Prilog | — Zahtjev za izmjenu i dopunu Plana javnih nabavki:

b) Prilog 2- Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke:

c) Prilog 3- Izvjestaj o istraZzivanju trzista;

d) Prilog 4- Izvjestaj o izvrsenju ugovora;

e) Prilog 5- Zapisnik o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova i
Zapisnik o reklamaciji;

Sluzbenik za javne nabavke ¢e obrasce mijenjati u skladu sa novim zakonskim 1 podzakonskim
rjeSenjima te potrebama Centra, o ¢emu ¢e obavijestiti sve ucesnike koji provode postupke
nabavki u roku ne duzem od 7 (sedam) dana.

Clan 47.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na web stranici Centra.

(2)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o javnim nabavkama br. 323-
010/19 od 19.12.2019.godine i Pravilnik o direktnom sporazumu br. 324-010/19 od
19.12.2019.godine.

Broj: 1092-010/24 Predsjednik
U Sarajevu, dana 31.12.2024.godine Upravnog odbora
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Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina

Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
KANTON SARAJEVO CNT CANTON SARAJEVO
JU »Centar za napredne P1=Center for Advanced
_ tehnologije u Sarajevu . Technologies™ Sarajevo :
Broj 24
Sarajevo, godine
OBRAZAC 1.

ZAHTIEY ZA TZMJENU I/IL1 DOPUNU PLANA JAVNIH NABAVKI

1. o Izmjena Robe/Usluge/ Radovi br. o Dopuna

2. Naziv predmeta nabavke:

3. Razlog podnosenja zahtjeva za izmjenuw/dopunu Plana JN:
o vanplanska aktivnost;

rebalans budzeta;

m}

o restrukturiranje budzeta;
O promjena elemenata iz Plana JN;

O nastupanje novih objektivnih okolnosti koje uti¢u na realizaciju projekta

Obrazlozenje:

4. Brojcana oznaka i naziv predmeta nabavke iz JRJIN:

5. Prijedlog vrste postupka:

6. Predmet se dijeli na lotove: o DA o NE

7. Okvirni sporazum/ugovor: o okvirni sporazum O ugovor /raéun
8. Period trajanja ugovora / okvirnog sporazuma (broj mjeseci):

9. Procijenjena vrijednost KM bez PDV-a

10. Procijenjena koli¢ina:

11. Okvirni datum pokretanja postupka

12. Izvor finansiranja: 0 Budzet KS o Vlastiti prihodi o Drugo

13. Godina na koju se plan odnosi:

14. Pozicija u finansijskom planu (konto):




15. Organizacijski dio:

16. Napomena:

PODNOSILAC (Nosilac pluniranju) ODOBRAVA [Direktor)

Sluzba radunovodstva i finansija:

Sluzba za javne nabavke:

Dostaviti:
- Struéni savjetnik za javne nabavke;
- ala

m-r Vilsonovo setaliste 9 » 71000 Sarajevo - Bosna i Hercegovina
" Tel: + 38733 711 155 m¢e-mail: info @'ent.ba
i ' ID broj: 4202389260003




Bosna 1 Hercegovina Bosnia and Herzegovina

Federacija Bosne 1 Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
KANTON SARAJEVOD T CANTON SARAJEVO
JU ~Centar za napredne FP1Center for Advanced

o tehnologije u Sarajevu Technologies” Sarajevo
BI'C"].
Sarajevo, _ _godine
DBRAZAC 2
IME 1 PREZIME PODNOSIOCA (NOSIOCA POSLA):
ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVKE

PREDMET NABAVKE (iz PLANA JN):

1. Redni broj u Planu JN iz godine: o Robe o Usluge o Radovi

o0 Glavni PlanJN o ID PlanaJN

2. Vrsta postupka: o direktni sporazum =

3. Prijedlog kriterija za dodjelu ugovora: o Najniza cijena o Ekonomski najpovoljnija ponuda

4. Ukupna procijenjena vrijednost prema Planu JN: KM bez PDV-a

5. Podjela na LOT-ove: o DA o NE, razlog:

6. Oznaka JRIN:

7. Obim 1 koli¢ina:

8. Tehnicka specifikacija:

9. Mjesto vrienja nabavke i isporuka:

10. Procijenjena vrijednost za predmetnu nabavku bez PDV-a:

11. Konto/ekonomski kod:

12. Prijedlog roka do kojeg je potrebno provesti postupak nabavke:

13. Obrazlozenje nabavke:

14, Dodatne napomene:

15. Prijedlog izabranog ponudaca ( za direktni sporazum):




Prilog: -1zvjestaj o istrazivanju trzista

-Tehnicke specifikacije

PODNOSILAC (nosilac posta) ODOBRAVA (Direktor)

Sluzba ra¢unovedstva i finansija:

Sluzba za javne nabavke:

Dostaviti:
- Struéni savjetnik za javne nabavke;
- ala

CN-I' Vilsonovo setaliste 9 » 71000 Sarajevo - Bosna i Hercegovina
T Tel: =387 33 711 155 me-mail: info dent.ba
; ID broj: 4202389260003




Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzesovina
Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and

KANTON SARAJEVO CN Herzegovina
JU »Centar za napredne I CANTON SARAJEVO
tehnologije u Sarajevu Pl =Center for Advanced
Technologies™ Sarajevo

OBRAZAC 3.

IME I PREZIME PODNOSIOCA:

1ZVJESTAJ O ISTRAZIVANJU TRZISTA

(pismena zabiljeSka u skadu sa ¢lanom 14a stav 2. Zakona o javnim nabavkama BiH)

| Predmet nabavke ( iz PLANA JN): |

1. Predviden u Planu javnih nabavki CNT-a za godinu
o Glavni Plan JN o ID Plana JN

2. Redni broj u Planu JN iz godine:
o Robe o Usluge o Radovi
3. Istrazivanje trziSta obavljeno je na jedan od slijedecih na¢ina:

telefonskim putem sa potencijalnim ponuda¢ima

pretrazivanjem interneta i web stranica potencijalnih ponudaca
direktnim kontaktom sa potencijalnim ponuda¢ima putem email-a
analizom jedini¢nih cijena ugovora iz prethodnih godina
obilaskom prodajnih subjekata

informacijama od drugih Ugovornih organa i sliéno

O O o o o o g

Opis toka istraZivanja trZiSta (navesti kontaktirane potencijalne ponudace, navesti iznose koji su
dobiveni predmetnim istrazivanjem, navesti koji su ugovori iz prethodnih godina analizirani i sl.)

Napomena: Ukoliko nije izvrSena kontrola procijenjene vrijednosti navesti sve razloge zasto se
nije mogao primjeniti neki od pobrojanih na¢ina odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke.




Dodatne informacije:

» Rok isporuke robe/izvrienja uslugeizvrsenja radova

»  (Garantni rok:

* Ostale
informacije:

é Procijenjena vrijednost bez PDV-a: | KM bez PDV-a |

Pripremio/la: ]
Ime i prezime Datum Potpis
Prilog: ponuda/predracun. ispis sa web stranica i sl.

w Vilsonovo setaliste 9 = 71000 Sarajevo - Bosna i Hercegovina
BT Tel: =387 33 711 155 m e-mail: info.@ent.ba
an ID broj: 4202389260003
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Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina

Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
KANTON SARAJEVO -r CANTON SARAJEVO
JU »Centar za napredne PI ~Center for Advanced

- tehnologije u Sarajevu _Technologies™ Sarajevo
Broj 24
Sarajevo, godine
OBRAZAC 4.

ZAPISNIK
O KVANTITATIVNOM I KVALITATIVNOM PRIJEMU
ROBA/USLUGA/RADOVA |

Predmet nabavke:

[zabrani ponuda¢ (naziv 1 sjediste):

Broj ugovora/prihvac¢ene ponude:

Ugovoreni/prihvaceni iznos bez PDV-a:

Lice zaduZeno za kvantitativni i kvalitativni prijem:

Datum isporuuke (prijema roba/usluga/radova):

Mjesto isporuke: ul. Vilsonovo $etaliste br. 9, Sarajevo

R. br. {
Naziv | Broj stavke Ugovorena Isporuceno

robe/usluge/radova u ponudi koli¢ina

1. Koli¢ina isporuc¢enih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom/
naruéenom:

o DA m] NE (popunjava se dio predviden za zapisnik o reklamaciji)

2. Kvalitet isporu¢enih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom, odnosno
u svemu su u skladu sa zahtijevanim tehni¢kim specifikacijama i ponudom:

o DA | NE



)
1

Postoje vizualna ostecenja: : = DA ! NE

4. Dostavljena neophodna dokumentacija - DA &= NE

Ako da. koja: = Otpremnica adun 3 Atest o Nalaz 7 Garantni list

w
'y

4. Iznos na rac¢unu/takturi odgovara ugovorenom:

o DA u| NE

ZAPISNIK O REKLAMACIJI
(popunjava se ukoliko postoje odstupanja od ugovorenog/naruc¢enog)

Utvrdena odstupanja od naru¢enog/ugovorenog i razlog. ukoliko poznat:

Prijedlog za rjesavanje reklamacije:

Ispred izabranog ponudaca:

Ime i prezime (&itko):

Potpis:

Ispred JU ,,Centar za napredne tehnologije u Sarajevu*:

Ime i prezime (¢itko):

Potpis:

Dostaviti:
- dobavlja¢u/izvrsiocu/izvodacu;
- CONT

CNT Vilsonovo setaliste 9 » 71000 Sarajevo - Bosna i Hercegovina

Su: Tel: +387 33 711 155 we-mail: info @ent.ba
Py ID broj: 4202389260003




Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina

Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
KANTON SARAJEVO CNT CANTON SARAJEVO
JU »Centar za napredne PI*=Center for Advanced
___tehnologije u Sarajevu _Technologies” Sarajevo .
Broj 24
Sarajevo. ____ godine
OBRAZAC 5.

1ZVJESTAJ O 1IZVRSENJU UGOVORA

Predmet nabavke:

[zabrani ponudac¢ (naziv i sjediste):

Broj ugovora:

Ugovoreni iznos bez PDV-a:

Lice zaduzeno praenje izvrSenja ugovora:

Datum isporuke (prijema roba/usluga/radova):

Mjesto isporuke: ul. Vilsonovo 3etaliste br. 9. Sarajevo

Opis toka izvrSenja ugovora:

Ukupna realizovana vrijednost:

Uoceni problemi tokom izvr$enja ugovora:
o DA O NE

Ako da, koji:




Prijedlog za poboljsanje:

Potpis (lica zaduZenog za pracenja izvrienja ugovora):

Dostaviti:
- Sluzbeniku za JN:
- ala

d\ﬂ‘ Vilsonovo setaliste 9 » 71000 Sarajevo - Bosna i Hercegovina

Tel: =387 33 711 135 me-mail: info Zentba
ID broj: 4202389260003




